[WPORTO

UNIVERSIDADE

Al CADERNO DE ENCARGOS

PARTILRIADOS  CoNSULTA PREVIA Ne SCGC_SPUP_CPR20A002: LICENCIAMENTO DO SOFTWARE NVIVO - SITE WIDE LICENSE: U.PORTO
SPUP — SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA N2 SCGC_SPUP_CPR20A002: LICENCIAMENTO DO SOFTWARE NVIVO - SITE WIDE LICENSE: U.PORTO

INDICE

CLAUSULAS ......coovieieeseeseeiets ettt s et s et 8 b5 28 E e bR e £t £ e b s s st s e e n s 2
R 0 - 1] o TSRS 2
2.2 PRAZO DO CONTRATO .....coovvitettistsesesesesessssssssssesesesasesessssssasesesesasssassssssesesesasessssssssesesassnsnsssssesesesesasssssssnsess 2
2 oo ]y 1. o LTRSS 2
4.2 OBRIGAGCOES PRINCIPAIS DO COCONTRATANTE .....covviuiririeetntetetsssesssesessssssssssssssesssssessssssssssssesesessssssssssesesesessns 3
5.2 PREGO CONTRATUAL.......ovuiuitetetettstsesesesesesasssssssesesesasesessssssasesesessssssssssesesesesasassssssssesesessssnssssssesesesesassssssssnsess 3
6.2 CONDIGOES DE PAGAMENTO .......uvvuieiteseeetettssssesssesesasesessssssasesesesssssssssasesesesasessssssssesesessnsnssssssesesesesassssssnsess 5
7.2 SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL ....oeeiuviiiitieiiteiesteeestesesteessbtesssaessbtessraessbasssseessnbesssanssnneas 5
8.2 GESTOR DO CONTRATO ...oovuvuiriaesieeeeetteseeseseseseeseseseseseseseeesesesesassesesesesesesasaesesesesesetesesssaeaesesesesesasasasenesesesesens 6
9.2 PENALIDADES CONTRATUAIS........coutetttitstseseeeestsesesesesesesssesesssssaesesessssssssssssssesesesssesasssssssesssesessssssssnesesesesesns 6
10.2 DEVER DE SIGILO .......otuetiiceeseeeeeteesesesesesetesetesseseesesesesesassssssesesesesesesssae e sesesesesassasaesesesesesesassssesesssesasasassnes 6
N 0T 1oy 1Y, Y Lo L R 7
122 RESPONSABILIDADES .........oviteteteteuesesestsesesessetetesssesesesesesssssssssesesesesesesessssssssasasesesesasesesessnssssssasssasesesesenessens 8
13.2 RESOLUCAO POR PARTE DO CONTRAENTE PUBLICO ........c.ccueiviitiiiictieieiecte ettt evee e et st svesbesvesbeeneensessenbesresneas 8
14.2 RESOLUGAO POR PARTE DO COCONTRATANTE. ......ccctiitietietreittesteesteesteessessesseesaeesseesseensesssesssessasstesssesssesssesnnes 8
15.2 FORO COMPETENTE .....c.cuveeteteeesesesesesesesessssesesesesesesesesesssssssssssesesesesesessssssssasesesesesesesesesessnsnssasssasesesesensssens 8
16.2 COMUNICAGOES E NOTIFICAGOES..........coeivieetiirieeteitiieesesteeesestessesestessesesssssesessessesssssssesssssssessssessessssesssnsasessenes 8
17.2 LEGISLAGAO APLICAVEL.........c.0citieitieiteiteiteseesaessteesteeabesasesssesbaesbaesbaesbeesbesabesaessheesbeebeeabesabesbeeabaesbaesbeesbesnnesnnes 9
18.2 ESPECIFICAGOES TECNICAS .......cvveivieteiteeteiteeiteeiteesteessesseessesssessassbessbeesesasessessaessbeeabsenbesssesssesbaesbeesbeesbesssesnns 9
ANEXO A - MORADAS PARA ENVIO DAS FATURAS ...ttt e 11

ANEXO B — MODELO DE CONTRATO (MASTER SUPPLY AGREEMENT) .......ccccooninininininininineeeeneseiies 13



UNIVERSIDADE
- Al CADERNO DE ENCARGOS

E PARTILRIADOS  CoNSULTA PREVIA Ne SCGC_SPUP_CPR20A002: LICENCIAMENTO DO SOFTWARE NVIVO - SITE WIDE LICENSE: U.PORTO
g SPUP — SERVICOS PARTILHADOS DA UNIVERSIDADE DO PORTO
:5 SERVICO DE COMPRAS E GESTAO CONTRATUAL

CLAUSULAS

1.2 OBJETO

O presente caderno de encargos compreende as clausulas juridicas, bem como as especificagGes técnicas a incluir no
contrato para aquisicdo de licenciamento do software de desenvolvimento / investigagdo NVivo para as Unidades
Organicas da Universidade do Porto (FADEUP, FCUP, FEP, FCNAUP, FDUP, ICBAS, FEUP, FLUP e FPCEUP) e Institutos da
Universidade do Porto (CIPES, IBMC e ISPUP).

A Universidade do Porto e os Institutos da Universidade do Porto celebraram um agrupamento de entidades

adjudicantes, aqui representado pelo Diretor dos Servigos Partilhados da Universidade do Porto.

2.2 PRAZO DO CONTRATO

O contrato tera a duracgdo de 3 anos (36 meses), sendo a data de inicio, na data de assinatura de contrato.

3.2 CONTRATO
1. Os contratos sdo compostos pelo respetivo clausulado contratual e o seu anexo.
2. Oscontratos a celebrar integram ainda os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes, desde
que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a decisdo de

contratar;
b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
c. O presente caderno de encargos;
d. A proposta adjudicada;
e. Osesclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo cocontratante nos termos do disposto no artigo 101.2 desse

mesmo diploma legal.
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4.2 OBRIGAGOES PRINCIPAIS DO COCONTRATANTE

Sem prejuizo de outras obriga¢des previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou nas

clausulas do contrato, decorre para o Cocontratante a obrigacdo de fornecer os licenciamentos apresentados na sua

proposta em conformidade com as especificagdes técnicas.

Adicionalmente, decorre a obrigacdo de prestar os servigos de suporte técnico assim como de disponibilizacao de

correcBes, atualizacbes/evolugdes e upgrades ao software assim que se encontre disponivel.

Constituem, ainda, obriga¢des do Cocontratante:
a. Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a execugao do contrato;

b. Comunicar antecipadamente a U.Porto, logo que tenha conhecimento, o facto que torne total ou parcialmente
impossivel a prestagdo dos servigos objeto do contrato, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacGes

nos termos do contrato celebrado com o Contraente Publico;

¢. Nado subcontratar, no todo ou em parte, a execugdo do objeto do contrato, sem prévia autorizagdo do

Contraente Publico;

d. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execu¢do do contrato e que altere, designadamente, a sua

denominagdo social, os seus representantes legais, a sua situagdo juridica e a sua situagdao comercial;

e. Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informagées que obtenham no dmbito
da formacgdo e da execuc¢do do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela execugdo, abrangendo
esta obrigacdo todos os seus agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem

envolvidos;

f. Possuir todas as autorizagGes, consentimentos, aprovacées, registos e licencas necessarios para o pontual

cumprimento das obriga¢des assumidas no contrato.

g. Emissdo de faturas, com referéncia as Unidades Organicas do Contraente Publico, dotadas de autonomia
administrativa financeira, e Institutos da Universidade do Porto, que celebraram o agrupamento de entidades,
com o envio de copia digitalizada de todas as faturas para o Servico Responsavel pela Gestdo do Contrato,

conforme contactos descritos na clausula 82 do presente caderno de encargos.

5.2 PRECO CONTRATUAL

Pelo fornecimento do licenciamento do software objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigacGes constantes do presente Caderno de Encargos, o Contraente Publico deve pagar ao Cocontratante o prego

global constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2. O preco referido no numero anterior nao pode, em qualquer caso, ser superior a 24.720,00€ (vinte e quatro mil
setecentos e vinte euros) no prazo maximo de vigéncia admitido, que é de 3 anos (valores sem revisdo de precgos e

sem IVA).

3. O precgo contratual encontra-se repartido de acordo com a previsao de custos, ndo podendo nunca exceder os

seguintes valores por membro do agrupamento / Unidade Orgénica da U.Porto:

. Qtd Custos estimados [€]| Custos  estimados[€] | Custos estimados/[€]
Entidade ativagées |[2020_2021] [2021_2022] [2022_2023]
Acresce o IVA

FADEUP 25 505,56 572,22 638,89
FCUP 11 222,44 251,78 281,11
FEP 66 1.334,67 1.510,67 1.686,67
FCNAUP 2 40,44 45,78 51,11
FDUP 2 40,44 45,78 51,11
ICBAS 1 20,22 22,89 25,56
FEUP 26 525,78 595,11 664,44
FLUP 33 667,34 755,33 843,33
FPCEUP 149 3.013,11 3.410,44 3.807,78
CIPES 18 364,00 412,00 460,00
IBMC 1 20,22 22,89 25,56
ISPUP 26 525,78 595,11 664,44
Total 360 7.280,00 8.240,00 9.200,00

4. O prego referido nos numeros anteriores inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo

esteja expressamente atribuida ao Contraente Publico.

5. Os precos constantes da proposta adjudicada ndo s&o revistos durante a vigéncia do contrato.
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6.2 CONDIGOES DE PAGAMENTO

1. As quantias devidas pelo Contraente Publico, nos termos das cldusulas anteriores, devem ser pagas no prazo de

30 dias, apds a rececgdo das faturas, as quais sé podem ser emitidas apds o vencimento da respetiva obrigagao.
2. Aobrigacdo de pagamento é exigivel, anualmente, com a disponibilizacdo das licengas.

3. A obrigacdo de pagamento é conjunta, obrigando-se cada entidade que constitui o agrupamento de entidades
adjudicantes, ao pagamento da sua quota-parte, em funcdo do encargo previsto que Ihe foi atribuido, e sempre em

conformidade com as faturas emitidas.

4. Para efeitos do disposto no niumero anterior, e sem prejuizo da integralidade e pontualidade do pagamento do
preco, o Cocontratante obriga-se a emissdo de faturas com referéncia as Unidades Organicas da Universidade do
Porto e Institutos da Universidade do Porto, que constituem o agrupamento de entidades adjudicantes, pelo valor

correspondente ao encargo previsto que lhe foi atribuido.

5. As faturas deverdo ser emitidas em nome das Unidades Organicas da Universidade do Porto, bem como dos
Institutos da Universidade do Porto que constituem o agrupamento de entidades adjudicantes, correspondendo ao
encargo previsto, por entidade. Devem ser enviadas para as moradas de acordo com a discriminagdo apresentada no

Anexo A, devendo ainda especificar o n.2 da encomenda, o nimero do compromisso e o numero do contrato.

6. Em caso de discordancia por parte do Contraente Publico, quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta
comunicar ao Cocontratante, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o Cocontratante obrigado a prestar os

esclarecimentos necessdarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

7. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos nimeros anteriores, as faturas sdo pagas através

de transferéncia bancaria.

8. A Universidade do Porto ndo é responsavel pelo incumprimento da obrigacdo de pagamento imputdvel aos

membros do Agrupamento que nao constituam suas Unidades Organicas.

9. A emissdo de faturas eletrdnicas por parte do Cocontratante deve cumprir os requisitos legais inerentes a

emissdao das mesmas, assim como as disposi¢ées vertidas na Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso.

7.2 SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL

A subcontratacdo pelo Cocontratante, e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes, depende da

autorizacdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.
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8.2 GESTOR DO CONTRATO

1. Nos termos do artigo 290.2-A, é designado o seguinte gestor do contrato em nome do Contraente Publico — José

Luis Ramos | Universidade Digital | Infraestruturas Tecnoldgicas | Apoio Informatico.

2. Contactos do gestor do contrato: José Luis Ramos | e-mail: jlramos@uporto.pt | telefone: 220 408 536

9.2 PENALIDADES CONTRATUAIS

1. Peloincumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Contraente Publico pode exigir do Cocontratante o
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fung¢do da gravidade do incumprimento e até ao limite

de 20% do preco contratual.

2.  Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a entidade adjudicante pode

exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 10% do prego contratual.

3. Na determina¢do da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em conta, nomeadamente, a

duracdo da infragcdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do fornecedor e as consequéncias do incumprimento.

4. O Contraente Publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas pecuniarias

devidas nos termos da presente cldusula.

5. As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o contraente publico exija uma

indemnizagdo pelos danos correspondentes.

10.2 DEVER DE SIGILO

1. O Cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informac¢do e documentacgéo, técnica e ndo técnica, comercial
ou outra, relativa ao Contraente Publico de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do

contrato.

2. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugdo do

contrato.

3.  Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtencdo pelo Cocontratante ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da

lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O Cocontratante devera guardar sigilo quanto a informagdes que possa obter no ambito da execugdo do

presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais
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relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga

devidos as pessoas coletivas.

11.2 FORCA MAIOR

1. N&o podem ser impostas penalidades ao Cocontratante, nem é havida como incumprimento, a ndo realizagdo
pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se
como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndao Ihe fosse razoavelmente exigivel

contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de
terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou

terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. N3o constituem forca maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do Cocontratante, na parte em que

intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Cocontratante ou a grupos de sociedades em que este

se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma

resultantes do incumprimento pelo Cocontratante de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d. ManifestacGes populares devidas ao incumprimento pelo Cocontratante de normas legais;

e. Incéndios ou inundagBes com origem nas instalagdes do Cocontratante cuja causa, propagagao ou proporgoes

se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Cocontratante nido devidas a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forgca maior deve ser imediatamente

comunicada a outra parte.

5. A for¢a maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.
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122 RESPONSABILIDADES

1. O Cocontratante responde perante o Contraente Publico por todos os prejuizos, direta ou indiretamente
emergentes dos trabalhos objeto do contrato, bem como daqueles que resultem do incumprimento ou do deficiente

cumprimento das suas obriga¢des contratuais, até a conclusdo da execugdo do contrato.

2. Do mesmo modo, o Cocontratante responde por todos os prejuizos causados por quaisquer atos ou omissdes de
quaisquer pessoas que, no ambito da sua intervengdo, para ele exergam fungdes, independentemente do regime
juridico.

3. Se o Contraente Publico vier a ser demandado por terceiros por prejuizos causados pelo cocontratante, no

ambito da execuc¢do do contrato, este uUltimo indemniza-lo-a de todas as despesas que, em consequéncia, haja de

realizar e de todas as quantias que tenha de pagar, seja a que titulo for.

4. Correm inteiramente por conta do cocontratante a reparagao e a indemnizagdo de todos os prejuizos que, por
motivos que lhe sejam imputdveis, sejam sofridos por terceiros até a conclusdo da execug¢dao do contrato, em

consequéncia do modo de execugdo dos trabalhos, da atuagdo do seu pessoal ou dos seus fornecedores.

13.2 RESOLUGCAO POR PARTE DO CONTRAENTE PUBLICO

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o Contraente Publico pode resolver o
contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o Cocontratante violar de forma grave ou reiterada qualquer das

obriga¢Oes que lhe incumbem.

14.2 RESOLUGCAO POR PARTE DO COCONTRATANTE

O Cocontratante pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

15.2 FORO COMPETENTE

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes quer da interpretagdo, quer da execugdo do contrato fica estipulada a

competéncia do tribunal administrativo e fiscal do Porto, com expressa renuncia a qualquer outro.

16.2 COMUNICAGOES E NOTIFICAGOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e comunicagGes entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual

de cada uma, identificados no contrato.
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2. Qualquer alteragdo das informacgdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

17.2 LEGISLACAO APLICAVEL

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislagao aplicavel.

18.2 ESPECIFICAGOES TECNICAS

Com a aquisicdo objeto do presente procedimento, pretende-se o licenciamento Site Wide License do software NVivo Pro,
na versdo mais atual, para o periodo de 36 meses (3 anos), para as Unidades Organicas e Institutos da Universidade do

Porto, a seguir indicados:

Entidades constitutivas U.Porto/

Institutos Investigacao

Universidade do Porto

FADEUP 25
FCUP 11
FEP 66
FCNAUP 2
FDUP 2
ICBAS 1
FEUP 26
FLUP 33
FPCEUP 149
Total UP 315
CIPES 18
IBMC 1
ISPUP 26
Total 360

Pretendem-se ainda garantir as seguintes especificagcdes adicionais:

= Licenciamento Site Wide License do software NVivo Pro, na versdo mais atual, para o periodo de 36 meses

(3 anos);

=  Ativagdo através de numero de série Unico, no minimo de 360 ativagées anuais;
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= |Instalacdo do software nos equipamentos que sejam propriedade da U.PORTO, assim como nas maquinas
gue sejam pertenca de professores e alunos, desde que estes possuam um vinculo ativo a U.PORTO e apenas

durante o seu periodo de vigéncia;

= Disponibilizagdo de corre¢des, atualizacdes/evolugbes e upgrades ao software assim que se encontre

disponivel, sem custos adicionais;
= Sistemas operativos suportados: Windows e Mac OS

=  Acesso ao suporte técnico remoto (telefone, email), durante o horario normal de expediente, sem custos

adicionais;

10
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ANEXO A - MORADAS PARA ENVIO DAS FATURAS

UNIDADES ORGANICAS DA U.PORTO

NIF 501413197

FADEUP - FACULDADE DE DESPORTO DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Rua Dr. Placido Costa, 91 | 4200-450 Porto

FCUP - FACULDADE DE CIENCIAS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Rua do Campo Alegre, s/n — FC5 — DSFP | 4169-007 Porto

FEP - FACULDADE DE ECONOMIA DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Rua Doutor Roberto Frias | 4200-464 Porto

FCNAUP - FACULDADE DE CIENCIAS DA NUTRICAO E ALIMENTACAO DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Rua do Campo Alegre, 823 | 4150-180 Porto

FDUP - FACULDADE DE DIREITO DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Rua dos Bragas 223 | 4050-123 Porto

ICBAS - INSTITUTO CIENCIAS BIOMEDICAS ABEL SALAZAR DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Rua Jorge Viterbo Ferreira 228 | 4050-313 Porto

FEUP - FACULDADE DE ENGENHARIA DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Rua Doutor Roberto Frias s/n | 4200-465 Porto

FLUP - FACULDADE DE LETRAS DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Via Panoramica, s/n, 4150-564 Porto

FPCEUP - FACULDADE DE PSICOLOGIA E CIENCIAS DA EDUCAGAO DA UNIVERSIDADE DO PORTO

Rua Alfredo Allen | 4200-135 Porto

INSTITUTOS DA U.PORTO

CIPES - CENTRO DE INVESTIGACAO DE POLITICAS DO ENSINO SUPERIOR | NIF 507779835
Rua 12 Dezembro 399 |4450-227 Matosinhos
IBMC - INSTITUTO DE BIOLOGIA MOLECULAR E CELULAR | NIF 503828360

Rua Alfredo Allen, 208 |4200-135 Porto
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ISPUP - INSTITUTO DE SAUDE PUBLICA DA UNIVERSIDADE DO PORTO | NIF 509093892

Rua das Taipas n2135, 4050-600 Porto
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ANEXO B — MODELO DE CONTRATO (MASTER SUPPLY AGREEMENT)
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